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ACTA No0.02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
COMITE DE CONTRATACION
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Florencia, 01 de Abril de 2022 08:40 a.m. 10:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Sala de Juntas Despacho Direccién Regional REGIONAL / CENTRO
Regional Caqueta, Despacho Centro
Tecnolégico de la Amazonia

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Validar y Verificar los Documentos Elaborados por el comité estructurador de cada
proceso de materiales de formacién con el fin de dar aval para el respectivo
tramite

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Realizar las recomendaciones, modificaciones o aprobacion a los documentos que
integran cada proceso de lotes de materiales de formacién para la vigencia 2022

DESARROLLO DE LA REUNION

VERIFICACION DE QUORUM

- Luis Angel Lozada Olaya, Coordinador Formacion
- Jorge Leonardo Lavao H.,Lider de Contratacion

- Marle Quintana Chilito, Coordinadora GAAM

- Danny Lopez Segura, Director regional

Siendo las 8:40 am del dia 1 de Abril de 2022 se inici6 la reuniéon N° 02 del comité
de contratacion la cual tiene por objeto “1. Validar y Verificar _los Documentos
Elaborados por el comité estructurador de cada proceso de materiales de formacién
con el fin de dar aval para el respectivo tramite. (...)” de acuerdo con lo establecido
en la Resolucion N° 69 de 2014 “Por la cual se dictan medidas de orden
administrativo y se confieren delegaciones para la ordenacién del gasto en materia
de contratacion estatal y para diferentes actuaciones administrativas en los
Directores regionales y en los subdirectores de Centro de Formacion Profesional
del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA” expedida por la Direccion General del
SENA.

1. Se procedio a realizar revision técnica y estructural de los documentos que
integran los procesos de los lotes de materiales de formacion para la vigencia
2022; dentro de los documentos analizados estan :

Estudios previos
Analisis del sector
Analisis del riesgo
Matriz de riesgos
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Cotizaciones
Estudio de mercado
Fichas técnicas

Una vez validado la documentacion no se encontraron observaciones sustanciales que
ameriten cambios frente a las condiciones técnicas ni contractuales de los documentos que
integran los lotes de materiales de formacion.
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1. ESTUDIOS PREVIOS

Se analizo los campos estructurales de los estudios previos asociados a los
procesos de materiales de formacion donde se identific6 que estos contienen lo
previsto en el manual de contratacién de la entidad y el instructivo determinado por
colombiacompra.

Se valido que los procesos de minima cuantia contienen las fichas técnicas
actualizadas y referenciados al detalle de cada item que se pretende contratar, asi
mismo que el estudio de mercado se realizé mediante cotizaciones en razon que el
precio histérico no brinda seguridad frente a los precios reales del mercado.

El comité en pleno avala y aprueba las decisiones aqui tomadas y recomienda al ordenador
del gasto adelantar las acciones pertinentes para iniciar contratacion de los materiales de
formacion necesarios para la vigencia 2022.

Siendo las 10:00 am, se dio por terminada la reunién del comité de contratacion.

CONCLUSIONES

e Se avala los documentos que integran los lotes de materiales de formacion para la
vigencia 2022

e Se puede adelantar el tramite contractual respectivo para contratos de materiales
de formacién de la vigencia 2022

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de
la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:
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Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

e Adelantar procesos de contratacion de
materiales de formacion

Area de
contratacion

01 de Junio del

2022

ASISTENTES:
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SiTa informacion marcada es (Privada, Semiprivada) y e conformidad con 1o dispuesto en la Ley 1581 de 2012 el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA e responsable del fratamiento de datos personales y en tal virtud recolectara, almacenara y Usara su informacion personal paralas siguientes finalidades:
(1) Gestionar actividades de capacitacion, reunion o asistencia.

ita intormacién marcada es (Sensibe)y de acuerda con a Ley 1S de 2012 esto se considraré datos sensibes, puesto que pusden legar a afectar I intimidad o cuyo us0 indebido legue a gensrar disciminacion, En ceso en qus  Entidad rsquiera [a recoleccién de estanformacien. o tuar tiens ol derecho
a contestar o nolas preguntas que se le formulan y a entregar o no los datos solicitados. Adicionalmente como titular de sus datos personales usted tiene derecho a: (i) Acceder en forma graluita a los dalos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento. (i) Conocer, actualizar y rectificar su informacion
frenin a catcs perclales, nexacias, ncompletos, traclonasios que nduzsan a etor 0o aquslcs uyo trtamdento ext rohioidn i haya.sido autozado, (I Solciar rush de e autorzacten oorgad (Cv)Presentar ante 1 Superintendencia de industia y Comercio (S1C) duejas por nfacciones (0 aispuestn
en la normaividad vigente. (v) Revocar la autorizacion ylo solctar Ia supresin del dato. siempre due o exista un deber legal o contractual aue mpida eliminarlos. () Abstenerse e responder a5 preguntas sobre datos sensibles. E tular pocrd. ejercer sus derechos siguiendo ef procedimiento descrito en
Huestra Polfca de Proteceion te Datos Personales, a cual pueds Eonsuar ngresando an 1a pagina wel Wi Sena.ecu.co. £ cligenciar 1 IfofMmacion requerda en este 0fMato se Sniend&ra oMo uha conducta inedulvoca de quE usted como LIar 46 05 dalos personales, lorga su Eonsentmiento a Servico
Nacional do Aprendzale - SENA para due e su nformation persenal de acuorde con 1 inadades mencionadas aNe/ oM. MANEeta due I presoie autorZacion o o6 SolCHaa: Poesta on CanoEIEnts anies 46 anirogar 345 Gatos y de Ia SuseHbE de forma lre s valumara una v Ioida oh su
totalidad.

**La autorizacion del Titular no sera necesaria cuando se trate de Informacion requerida por una entidad piiblica o administrativa en ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial, datos de naturaleza piblica, casos de urgencia médica o sanitaria, datos relacionados con el Registro Civil de las Personas

#+En el Tratamiento se asegurara el respeto a los derechos prevalentes de los nifios, nifias y adolescentes.

* i la informacion en este documento es solicitada por un tercero y cuenta con clasificacion (Semi-Privada, Privada o Sensible) se debe realizar una finalidad del proceso de anonimizacion la cual es evitar la identificacion de las personas y reducir su probabilidad de reidentificacion sin afectar la veracidad de
los resultados y Ia utilidad de los datos que han sido tratados.

El proceso de anonimizacion de datos personales requiere una adecuada comprension del propdsito final de la utiizacion de la informacion, asf como de su nivel de utilidad, teniendo en cuenta que independientemente de las técnicas empleadas, una vez realizado el praceso de anonimizacion se reduce la
informacion original del conjunto de datos. Por tal motivo es importante determinar el costo de oportunidad entre la utiidad que se busca obtener a partir de los datos y el nivel de riesgo de reidentficacion.

Una vez los datos son anonimizados, estos se pueden usar, reutiizar y divulgar sin violar el derecho a la proteccion de datos de los titulares de Ia informacion.

Para realizar el proceso de anonimizarian dirijase a la guia de GUiA DE ANONIMIZACION DE DATOS ESTRUCTURADOS del Archivo general de la nacién.

hiy o _Web/5_C _de_/ pdf

GD-F-007 VO3



http://www.sena.edu.co/

[ 4
SENA

N

GD-F-007 VO3



